Lathund for webbredaktorer
Sa skriver du pawebben



Disposition

En bra struktur kannetecknas av att det ar enkelt for besokaren att forsta var den
hittar det den letar efter. Oavsett om det handlar om sidstruktur pa hemsidan
eller texten pa sidan sa bér man borja med det viktigaste for lasaren och ha det
minst viktiga sist.

Satt informativa rubriker och underrubriker
Né&r du har bestdmt vad texten ska handla om &r det bast att gora strukturen
innan du borjar skriva, annars blir det l&tt rorigt.

Forst satter du en huvudrubrik, sen skriver du dina underrubriker, en for varje
omrade du tanker skriva om. De flesta besokare letar efter en viss sorts
information i texten. De skummar tills de tror att de kommit rétt, da borjar de
lasa lite noggrannare. Darfor ar det viktigt att rubrikerna informerar om vad som
star under, sa att lasaren vet om den ska stanna eller fortsatta. Rubriker som
ovrigt, allmant och mer information séger inte lasaren sarskilt mycket. Skriv
hellre:

Ansok om bygglov genom var e-tjanst
Skriv inte:

Ansdkan

Gor det latt for 6gat att forsta vad som hanger ihop

Lasare pa natet ar oftast stressade och ute efter en viss information. Darfor
kommer dina besokare formodligen inte kommer lasa all din text, sa det galler
att lyfta fram det viktigaste. De flesta laser en sida som bokstaven F, de l&ser en
rubrik och kanske forsta raden, sen gar de ner till nasta rubrik. Ju langre ner pa
sidan desto mindre laser de och ju mer till véanster haller de blicken. Sa hall
texten sa kort som majligt och se till att det viktigaste kommer forst i varje
stycke.

Ett satt att fa lasaren att se mera ar att lyfta ut delar av texten och lata den se ut
pa ett annat satt &n resten av texten. Lagg in upprakningar som punktlista, lagg
in en faktaruta eller fetmarkera nagot nyckelord. Men se till att anvand sunt
fornuft. Overdrifter kommer se oseriést och oprofessionellt och besokaren
kommer véanda direkt nar den kommer in pa sidan.

Underlatta lasningen med stycken och luft

Se ocksa till att texten ser lattlast ut. Det ar jobbigt for 6gat att lasa pa skarm, sa
underlatta genom att inte ha for langa eller for breda stycken, och genom att ha
luft mellan varje stycke. Grundtanken &r att ett stycke innehaller en tanke, och



stycket bor inte vara langre an nagra rader. Se till att texten inte kan bli hur bred
som helst om sidan anpassar sig till skd&rmen. Ogat klarar inte av att hitta ratt rad
om den ska tillbaka l&ngs en stor skarm.

Nyckelord — hamna hdgt upp hos s6kmotorerna

Nar vi skriver pa hemsidan &r det viktigt att vara texter gar att hitta via Google
och andra sokmotorer. Navigering pa webben bygger pa att hemsidor matchas
mot sokord hos sokmotorer. En person som undrar nagot forsoker oftast hitta
svaret genom att skriva in 2-3 sokord pa Google, eller en hel fraga.

Darfor maste vi anvanda ord och begrepp som vi tror att vi blir sokta pa. Om vi
skriver om danskurser ska vi skriva de ord och begrepp som vi tror att personer
som vill ga danskurser kan soka pa. Det kan vara till exempel danskurs for
seniorer, dans for pensionarer eller bugg 6ver 65 ar.

Google anser att ord ar viktigare ju hogre upp pa sidan de kommer, sa lagg garna
orden redan i rubrik och ingress. En bra rubrik och ingress kan se ut sa har:

Danskurs for seniorer

Lé&r dig dansa bugg med andra pensionérer. Hos oss kan du som
ar 6ver 65 ga kurser i dans.

Googles resultat, trafflistan, visar 50-60 tecken av rubriken, lanken (url:en) till
hemsidan och 155 tecken av ingressen. Darfor ar det viktigt att skriva rubriker
som dr korta men anda informativa. Du vill att texten ska vara sa kort att den
inte bryts av Google, samtidigt som du vill fa ut vad sidan handlar om. En bra
rubrik sammanfattar hela texten i en mening, och en bra ingress sammanfattar
hela texten i tre meningar.

Lankar

Skriv ut tydligt vad lanken handlar om. Detta ar bade for att besokaren ska forsta
vad som hander nar den klickar pa texten och for att texterna kommer hogre upp
pa Googles trafflista da. Gor hela meningen eller ordkombinationen klickbar sa
att aven den som ar lite skakig pa handen eller har svart med precisionen.

Skriv: Las mer om resultatet i tAvlingen i var resultatlista.

Om du tror att dina besokare ar sa pass ovana vida datorer att de inte vet att de
behover klicka pa lanken for att komma dit, kan du skriva

Klicka har for att lasa mer om tavlingen i var resultatlista.

Skriv inte: Las mer har eller klicka har.



Anpassa till mobilen

Mobilen &r det nya normala. 69 % av befolkningen gar in pa internet via
mobilen och 80 % av internetanvandarna surfar via mobilen dagligen. Denna
siffra avtar ju hogre upp i alderskategorierna man kommer, men de som ar 65
och surfar p& mobilen idag kommer ju dven surfa pa mobilen om fem ar. Aven
bland aldre 6kar alltsa mobilanvéndandet.

For att en hemsida ska bli bra pa mobilen anvander man sig av nagot som kallas
responsiva hemsidor. Det gor att sidan anpassar sig i storlek efter skarmen den
visas pa. For att sidan ska kunna anpassa sig bor man undvika tabeller. Det gar
heller inte att sétta in bilder i en del av brodtextfaltet och sedan skriva text
bredvid. Detta ar for att pa en liten skarm kommer texten bli for liten for att se.

Tillganglighet

Mer an halften av Sveriges befolkning behover extra tillgéangliga texter. De kan
ha svenska som andrasprak, dyslexi, vara ovana vid att lasa eller ha en synskada
som gor det svart att lasa pa datorn. Da behdver man skriva extra tydliga texter
och gora tabeller, rubriker och lankar bra for skarml&sare. En sk&rmlédsare &r ett
program som laser upp skriften pa hemsidan.

Tillgangliga bilder

En bild ska vara en bild, inte text i bildformat. En skarmldsare kan inte lasa
texten pa bilder, utan all information maste vara i textformat. Undvik bilder som
inte har med texten att gora, sa kallade dekorationsbilder. Vissa
funktionsnedsattningar gor att det ar svart att forsta texten om man inte kan
koppla ihop bilderna med texten. Nar man har en dekorationsbild pa nagot som
inte har med texten att gora blir det svart for dessa personer att fa ihop vad
texten handlar om. Det har ocksa visat sig att man ska undvika bildspel, da
bildernas vaxlande uppfattas som stérande.

Tillgangliga lankar

Skriv ut vad lanken handlar om. En besokare ska kunna forsta vad lanken
handlar om &ven om den bara l&ser lanken, och inget annat i texten. Skriv inte
Klicka hér eller Las mer, eftersom sadana lankar gor det dven svart att forsta var
de leder med skarmléasare. Om lanken leder till ett dokument eller en annan
hemsida &n spfseniorerna.se bor du stalla in sa att lanken 6ppnas i ett nytt
fonster.




Tillgangliga tabeller

Forsok undvika tabeller s& mycket som mojligt. Aven om layouten blir battre
med en tabell &n en punktlista sa blir tabeller svara att lasa pa mobil och for
skarmlasare. Om du ska anvéanda en tabell anda, se till att du inte har nagra

tomma falt, skriver flera rader i samma ruta eller satter bilder, symboler eller
liknande i tabellen.
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